Procedura bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania
i przeciwdzialania COVID-19 wsrod dzieci, rodzicow

i pracownikow
Publicznego Przedszkola
w Kotowiecku

Niniejsza procedura powstala w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Gldéwnego Inspektora Sanitarnego oraz

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2020 r.

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
wywotujacym chorobe COVID-19, wérdd dzieci oraz pracownikow przedszkola, w trakcie prowadzonych w

nim zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

Za zapewnienie bezpieczenistwa i higienicznych warunkéw pobytu w Publicznym Przedszkolu w
Kotowiecku, zwanego dalej przedszkolem lub placéwka, odpowiada Dyrektor Zespotu, zwany dalej
Dyrektorem.

Przedszkole pracuje w godzinach niezmienionych, czyli od 7:30 do 15:30.



10.

11.

§ 1. Przyprowadzanie i odbior dzieci
Na teren budynku przedszkola wpuszczane jest tylko jedno dziecko.

Rodzic/opiekun prawny odprowadza dziecko do gtownych drzwi wejsciowych do budynku przedszkola, gdzie

dziecko odbierane jest przez pracownika placowki.
Dziecko nie moze wnosi¢ do budynku przedszkola zabawek ani przedmiotdéw, ktore nie sg niezbedne.

Pracownik po wejsciu dziecka do przedszkola odprowadza je do szatni, a po przebraniu si¢ dba o to, by dziecko

umyto regce, nastepnie odprowadza do sali, w ktdrej bedzie odbywato zajecia.

Pracownik wyznaczony do odbioru dzieci od rodzicow dba o to, by dzieci z roznych grup nie stykaty si¢ ze

soba.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawoéw chorobowych u dziecka, pracownik nie
odbiera dziecka, pozostawia je rodzicom i informuje dyrektora lub osobg go zastgpujaca o zaistniatej sytuacji.
Dyrektor lub osoba go zastepujaca kontaktuje si¢ (telefonicznie) z rodzicami/opiekunami dziecka i informuje o

koniecznosci kontaktu z lekarzem oraz prosi o informacjg¢ zwrotng dotyczaca zdrowia dziecka.

Odbior dziecka nastgpuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby upowaznionej imienia i

nazwiska dziecka pracownikowi przedszkola przy gtownych drzwiach wejsciowych do budynku.

Opuszczajac placowke dziecko odprowadzane jest do rodzica/opiekuna prawnego/osoby upowaznionej przez

pracownika przedszkola, ktory oczekuje przy drzwiach wejsciowych.

W przypadku, gdy dzieci przebywaja na placu zabaw, odbior dziecka odbywa si¢ przez glowne drzwi

wejsciowe do przedszkola.

Pracownicy regularnie przypominaja rodzicom o konieczno$ci przyprowadzania do przedszkola wylacznie
dzieci zdrowych, a takze o nieposytaniu do przedszkola dzieci, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie

lub w izolacji.

Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy dziecko do przedszkola musza posiada¢ $rodki ochrony osobistej
(maseczki lub przylbice) zaréwno podczas odprowadzania i odbierania dzieci, jak rowniez w trakcie

przebywania w budynku przedszkola.

§ 2. Sposob organizowania zajecé

1. Nauczyciele prowadzacy zajecia z przyporzagdkowanymi im oddziatami powinni zadba¢ o to, by zajgcia

odbywaly sie wylacznie w wyznaczonych poszczegdlnym oddziatom salach. Zabronione jest



prowadzenie zaj¢¢ z grupami dzieci z roéznych oddziatldéw, czy przemieszczanie si¢ dzieci pomiedzy

poszczegbdlnymi oddziatami.

W sali ( w grupie starszakow) przebywa¢ moze do 10 dzieci, w sali ( w grupie maluchéw) przebywac¢ moze do

5 dzieci.

Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaje¢ dla dzieci w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 mna 1

dziecko i kazdego opiekuna.

Zobowiazuje si¢ nauczycieli prowadzacych zajecia do dbania, by dzieci w ramach grupy unikaty $cisku i

bliskich kontaktow.
Zabronione jest organizowanie zaj¢c¢ z udziatem osob niebgdacych nauczycielami przedszkola.

Nauczyciele moga organizowaé zajecia na terenie placu zabaw nalezacego do przedszkola. Nalezy jednak
zwraca¢ uwage, by jednoczesnie na placu zabaw przebywaly wylacznie dzieci z jednego oddzialu. Po
zakonczeniu zajg¢ na placu zabaw personel sprzatajacy musi dokona¢ dezynfekcji znajdujacego si¢ na nim

sprzgtu. Zabrania si¢ korzystania z placu zabaw przez osoby trzecie.
Zabrania si¢ organizowania wyj$¢ z dzie¢mi poza teren przedszkola - w tym spaceréw czy wycieczek.

Sale, w ktorych organizowane sg zajgcia z dzie¢mi, powinny by¢ wietrzone przez nauczyciela sprawujgcego

opieke nad danym oddziatem, co najmniej raz na godzine.

Odstep nauczyciel - dziecko oraz nauczyciel - nauczyciel powinien wynosi¢ co najmniej 1,5 m.

§ 3. Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

Przy wejsciu do przedszkola znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak, z ktorego obowigzana jest skorzystac¢ kazda
dorosta osoba wchodzgca do przedszkola. Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego sprawdzania

stanu pojemnika z plynem i uzupetiania go w razie potrzeby.

Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego dokonywania prac porzadkowych, zwtaszcza czyszczenia
ciggéw komunikacyjnych, a takze dezynfekowania co trzy godziny powierzchni dotykowych: porgczy, klamek,
wlacznikow $wiatta, uchwytow, krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i pomieszczeniach do
spozywania positkow. Przeprowadzenie prac porzadkowych nalezy odnotowa¢ w harmonogramie prac

porzadkowych na dany dziefi, zawieszonym na tablicy ogloszen.

Nauczyciele usuwajg z sal, w ktorych odbywaja si¢ zajecia z dzie¢mi, zabawki, przedmioty i sprzety, ktore nie
moga zosta¢ w sposob skuteczny zdezynfekowane - ze wzglgdu na material, z ktorego sa wykonane badz ksztatt

utatwiajacy gromadzenie si¢ zabrudzen.
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Nauczyciele sprawdzaja warunki do prowadzenia zajg¢ - liczba dzieci zgodnie z ustaleniami, objawy
chorobowe u dzieci, dostgpnos$¢ srodkow czystosci 1 inne, zgodnie z przepisami dot. BHP. Ponadto, myja i
dezynfekuja zabawki oraz przedmioty, ktorym bawito si¢ dziecko, jesli kolejne dziecko bedzie z nich

korzystato.
Zabrania si¢ przynoszenia zabawek przez dzieci z domu.

Nauczyciele co najmniej raz dziennie przypominaja dzieciom o koniecznosci zachowania higieny, w tym o
czestym i regularnym myciu rak - zwlaszcza po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem oraz po powrocie z
zaje¢ na Swiezym powietrzu. W tym celu przeprowadzaja pokaz mycia rak. Nalezy réwniez zwraca¢ dzieciom

uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

W przedszkolu nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa - zaré6wno przez dzieci, jak i nauczycieli. Nie ma

jednak przeszkod, aby korzysta¢ z takiej formy zabezpieczenia.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy.
Pomieszczenia, w ktorych odbyla si¢ dezynfekcja, nalezy wietrzy¢ tak, aby nie naraza¢ dzieci oraz innych

pracownikdéw na wdychanie oparow;

Personel sprzatajacy zadba, aby w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdowaty sie plakaty z zasadami

prawidtowego mycia rak.

Personel sprzatajacy pracuje w rekawiczkach, z uwzglednieniem zasady, iz po kazdej czynno$ci zwigzanej ze

sprzataniem, myciem, itd., myje i dezynfekuje rece.

Pracownicy z objawami choroby obowigzani sg skorzysta¢ z opieki medycznej i powinni unika¢ przychodzenia

do pracy.

§ 4. Zywienie

Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom ( w zaleznosci od ilo$ci dzieci catering) w czasie ich przebywania

na terenie placowki.

2.

Dzieci spozywaja positki przy stolikach w swoich salach, a przed i po positku wyznaczeni pracownicy
dezynfekuja powierzchni¢ stolow oraz krzesta (porgcze, oparcia, siedziska), przy ktérych spozywane byly

positki.

Posilki dzieciom podaja opickunowie.

§ 5. Kontakt z osobami trzecimi



1. Do odwotania nalezy ograniczy¢ bezposredni kontakt z osobami trzecimi do niezb¢dnego minimum.

2. W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osobg trzecia, np. z dostawca, kurierem, itp., pracownik

przedszkola powinien pamig¢ta¢ o konieczno$ci zachowania, w miar¢ mozliwos$ci, odlegtosci co najmniej 2

metrow, a takze o skorzystaniu ze §rodkéw ochrony osobistej - rekawiczek oraz maseczki ochronnej lub

przytbicy. Osoby trzecie nie powinny mie¢ bezposredniego kontaktu z dzie¢mi.

3. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowac rece, zwlaszcza, jezeli osoba taka wykazywata

objawy chorobowe. W przypadku stosowania rekawiczek powinny by¢ one zmieniane czesto. Nalezy unikaé

dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rekawiczek.

§ 6. Pozostale regulacje

1. Dyrektor we wspolpracy z organem prowadzacym przedszkole zapewnia:

a)

c)

Sprzet, srodki czystosci i do dezynfekcji, ktore zapewnia bezpieczne korzystanie z pomieszczen
przedszkola, placu zabaw oraz sprz¢tow, zabawek znajdujacych si¢ w przedszkolu.

Ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na korytarzu oraz w miejscu przygotowywania
positkow, a takze srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne dla pracownikéw
odbierajacy rzeczy, produkty od dostawcoéw zewngtrznych oraz personelu sprzatajacego.

Plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz instrukcje
dotyczace prawidtowego mycia rak przy dozownikach z ptynem.

Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone w maseczKki,
rekawiczki i przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do pomieszczenia).

Pelng informacje¢ dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i procedur postepowania na

wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom jak i rodzicom.

2. Dyrektor:

a)

Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikoéw przedszkola zgodnie z powierzonymi im
obowigzkami.

Dba o tym by w salach, w ktorych spedzajg czas dzieci nie byto zabawek, przedmiotow, ktdrych nie da si¢
skutecznie zdezynfekowac.

Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa dzieci w placowce.

Kontaktuje si¢ z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opickunami prawnymi -telefonicznie, w
przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka.

Informuje organ prowadzgcy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracownika.

Wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi.
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g) Instruuje pracownikOw o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek podejrzenia
zakazenia.

h) Zapewnia taka organizacj¢, ktoéra uniemozliwi stykania si¢ ze sobg poszczegdlnych grup dzieci, a dana
grupa bedzie przebywa¢ w wyznaczonej, statej sali, za$ grupa beda si¢ opiekowali Ci sami opiekunowie.

1) informuje rodzicow o obowiazujacych w przedszkolu procedurach postgpowania na wypadek podejrzenia

zakazenia za pomocg poczty elektronicznej.
Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest:

a) Stosowac zasady profilaktyki zdrowotne;.

b) Regularnego mycia rak przez 20 sekund mydtem i wodg lub $rodkiem dezynfekujacym zgodnie z
instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.

c) Kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzng strong tokcia.

d) Unikania kontaktu z osobami, ktore Zle si¢ czuja.

e) Dezynfekowac rece niezwlocznie po wejsciu do budynku placowki.

f) Informowac dyrektora lub osobe go zastgpujaca o wszelkich objawach chorobowych dzieci.

g) Postepowac zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurami Bezpieczenstwa.

h) Zachowywa¢ dystans mi¢dzy sobg - minimum 1,5 m.

i) Personel kuchenny nie kontaktuje si¢ bezposrednio z dzie¢mi oraz wychowawcami, opiekunami

dzieci.

Informacje organizacyjne dotyczace zapobiegania i przeciwdziatanie COVID-19 beda przekazywane rodzicom
w drodze E- mail i SMS na podane przez nich adresy i numery kontaktowe, a takze za posrednictwem strony

internetowej przedszkola.

Na tablicy informacyjnej znajduja si¢ aktualne numery telefonow do: organu prowadzacego, kuratora o$wiaty,
stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy si¢ skontaktowa¢ w przypadku

stwierdzenia objawow chorobowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie placowki.

§ 7. Przepisy koncowe

Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w przedszkolu od dnia 25 maja 2020 r. do czasu ich odwotania.

Z treScig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow przedszkola oraz rodzicéw i opiekundéw prawnych

dzieci, ktorzy sa zobowigzani do bezwzglednego jej przestrzegania.



Procedura postegpowania na wypadek podejrzenia wystapienia

choroby koronawirusowej COVID-19

§1
Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2020 r.

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
wywotujacym chorobg COVID-19, wérdd dzieci oraz pracownikow przedszkola, w sytuacji wystapienia

podejrzenia zakazenia u dziecka lub pracownika przedszkola.

§2
W przedszkolu funkcjonuje pomieszczenie przeznaczone na odizolowanie osoby, u ktorej podejrzewa si¢
wystapienie objawdéw chorobowych COVID-19 (dalej jako "izolatka"). Pomieszczenie jest wyposazone w
srodki ochrony osobistej oraz ptyn dezynfekujacy. Dostgp do pomieszczenia maja wytacznie pracownicy
przedszkola.
W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka (takich jak kaszel, goraczka, dusznosci, katar)
dziecko jest niezwlocznie izolowane od grupy - stuzy do tego specjalnie przygotowane pomieszczenie.
Pracownik, ktéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe go zastepujaca.
Dyrektor kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami dziecka i wzywa do
niezwlocznego odbioru dziecka z placowki informujac o powodach.
W przypadku ignorowania prosby o odbior dziecka podejrzanego o zarazenie, Dyrektor ma prawo powiadomié
o tym fakcie Policj¢, Sad Rodzinny oraz Powiatowg Stacj¢ Epidemiologiczna.
Wskazany przez dyrektora pracownik (pomoc nauczyciela, wychowawca) kontaktuje si¢ telefonicznie z
rodzicami pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.
Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala, w ktorej przebywato dziecko
z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podtogi, mycie i dezynfekcja -stolikow, krzeset,
zabawek).
Dziecko w izolacji przebywa pod opicka pracownika przedszkola, ktory zachowuje wszelkie srodki
bezpieczenstwa - przed wejsciem i po wyjéciu z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed wejSciem do
pomieszczenia zaktada maseczke ochronng, fartuch i rekawiczki.
Rodzice odbierajg izolowane dziecko z przedszkola przy glownych drzwiach wejsciowych do budynku

placowki.
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. W przypadku wystgpienia u pracownika przedszkola, bedacego na stanowisku niepokojacych objawow,
sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swoja prace i informuje dyrektora lub
osobg wyznaczong o podejrzeniu - zachowujac stosowny dystans i srodki ostrozno$ci, aby nie dochodzito do
przenoszenia zakazenia.

Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do przedszkola kolejnych dzieci do czasu wymycia
i dezynfekcji obszaru, w ktorym przebywat i poruszat si¢ pracownik.

Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng (numer znajduje si¢
na tablicy ogloszen przy wejsciu do przedszkola) i wprowadza do stosowania na terenie placowki instrukc;ji i
polecen przez nig wydawanych.

Obszar, w ktorym przebywat i poruszat si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19 jest niezwlocznie
skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wlaczniki §wiatta, porecze, sa dezynfekowane
przez osobe do tego wyznaczona.

Pomieszczenie, ktore przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi po opuszczeniu go przez
osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane sg powierzchnie dotykowe.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste oséb, z ktorymi osoba podejrzana o zakazenie
miata kontakt, aby w razie potrzeby przekazac jg powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych dzieci czy
pracownikéw, wskazujacych na mozliwo$¢ zakazenia COVID-19.

Dyrektor wraz z organem prowadzagcym na podstawie wytycznych i instrukcji powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej podejmujg decyzje odnosnie dalszych dziatan w przypadku stwierdzenia na
terenie placowki zakazenia.

W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikdéw o potwierdzonym zarazeniu wirusem
COVID-19 u osoby, ktora przebywala w ostatnim tygodniu w placéwce, Dyrektor niezwlocznie informuje
organ prowadzacy i kontaktuje si¢ z powiatows stacja sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania

wskazowek, instrukcji do dalszego postgpowania.

§ 3. Przepisy koncowe

Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w przedszkolu od dnia 25 maja 2020 r. do czasu ich odwotania.
Z trescig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow przedszkola oraz rodzicéw i opiekunow prawnych

dzieci, ktorzy sa zobowigzani do bezwzglednego jej przestrzegania.



Procedura pierwszenstwa przyjec

1. Niniejsza procedura ma na celu ograniczenie liczebnos$ci oddzialow do poziomu wymaganego przez Wytyczne
Epidemiczne Gldéwnego Inspektora Sanitarnego z 30 kwietnia 2020 r. dla przedszkoli, oddzialow
przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad

dzie¢mi w wieku do lat 3, zgodnie z ktorymi:

e W sali (w grupie starszakow) przebywac moze do 10 dzieci, w sali ( w grupie maluchéw) przebywaé moze

do 5 dzieci.

¢ Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zajeé dla dzieci w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m? na

1 dziecko i kazdego opiekuna.
2. Za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonu i innych $srodkéw komunikacji na odlegtos¢ wychowawcy
oddziatdéw uzyskuja informacje, ktorzy rodzice majg mozliwos¢ zapewnienia opieki na dzie¢mi w domu i nie
przyprowadza dzieci do przedszkola oraz ktérzy rodzice deklaruja che¢ przyprowadzenia dziecka.

3. Jezeli w domu dziecka przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych, wykluczone

jest przyjecie dziecka do przedszkola.

4. W razie wigkszej liczby dzieci, ktérych rodzice zadeklarowali chg¢ skorzystania z ustug przedszkola, niz miejsc
w przedszkolu ustalonych z uwzglednieniem zasad, o ktorych mowa w ust. 1, pierwszenstwo ustala si¢ wedtug

kolejnosci zgloszen, z uwzglednieniem zasady, ze pierwszenstwo przyjecia maja dzieci:
e rodzicow obojga pracujgcych,
e aktywnego zawodowo rodzica/opiekuna samotnie wychowujacego dziecko,

e pracownikow systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsigbiorstw
produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem

COVID-109.

5. Informacj¢ o gotowosci przyjecia dziecka do przedszkola dostarcza si¢ rodzicom z wykorzystaniem §rodkow

komunikacji, o ktorych mowa w ust. 2.



